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І розділ. Аналіз роботи дошкільного навчального закладу за 2016/2017 навчальний рік

1.1. ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Комунальний заклад Гаврилівський  дошкільний навчальний заклад ясла-садок розташовано за адресою, с.Гаврилівка, вулиця Дніпровська, 118 А. 

Телефон 3-93-77

E-mail: gavrilivsky.dnz@i.ua  
Завідувач: Жовтоног Анна Вадимівна

	
№ 
	Відомості
	Показники

	1.
	Мова навчання
	українська

	2.
	Кількість груп усього
	1

	
	Ранній вік
	2 (16)

	
	Дошкільний вік
	6 (3)

	3.
	Режим роботи закладу  :
	

	
	9 годин
	

	4.
	Кількість вихованців
	30


Кількісно-якісний склад педагогічних працівників

За штатним розписом у дошкільному закладі працює 9 осіб. Із них 4 педагога, 5 осіб обслуговуючого персоналу. Педагогічним, медичним і обслуговуючим персоналом дошкільний заклад укомплектований повністю.

Педагогічний склад – 4 осіб:

- завідувач - 1;

- музичний керівник - 1;

- вихователі – 2. 

1.2. АНАЛІЗ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ
Протягом 2016-2017 навчального року вся робота колективу ДНЗ я/с була спрямована на виконання Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді, Положення про дошкільний навчальний заклад (затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305), нового Санітарного регламенту для дошкільних навчальних закладів (затверджений наказом Міністерства охорони здоров`я України від 24.03.2016 № 234), інших нормативно-правових актів.  

Методичний супровід освітньо-виховної роботи дошкільного закладу в 2016– 2017 н.р. був направлений та сконцентрований навколо пріоритетних завдань педагогічного колективу, які працювали за програмою «Дитина» та на удосконалення якості  педагогічного процесу щляхом впровадження інноваційних  технологій, використання інтеративних методів та прийомів в практику роботи з дітьми дошкільного віку.

Зусилля педагогічного колективу в 2016-2017 навчальному році було спрямовано на вирішення таких завдань:
1. Робота з Базовою програмою розвитку «Дитина»
2. Підвищення професійного зростання педагогів з технології навчання дітей дошкільного віку моделей поведінки, звичок, стилю життя, що відповідають потребам сталого розвитку суспільства.
3. Формування ціннісного ставлення до рідної землі  та українського народу, виховання у дітей патріотизму;
4. Забезпечення цілісного підходу до формування мовно-мовленнєвої компетенції дошкільників, зокрема удосконалюючи різні форми роботи з грамоти.
5. Забезпечення наступності у роботі ДНЗ я/с та школи, батьківської громадськості, з метою забезпечення психологічної мотивації та інтелектуальної готовності до навчання у школі.
  Дані пріоритетні напрямки були розглянуті педагогічним колективом на педрадах: “Пріоритетні завдання педагогічного колективу щодо підвищення якості навчально-виховного процесу у 2016-2017 н.р.” (вересень 2016 р.), “Розвивальна робота в групах дітей раннього віку, її особливості та вимоги до організації ” (листопад 2016 р.), “Взаємодія суспільного та родинного виховання – запорука гармонізації дитячо-батьківських відносин в сім’ї та дошкільному закладі” (лютий 2017 р.). 

Педагогічні ради проводились у формі круглого столу.

Методичний кабінет поповнився новими матеріалами  і методичними посібниками, доповідями і т.д.

Усі вихователі формують чіткі цілі та завдання, навчання та виховання. Проводилися різноманітні та цікаві відкриті заняття:  тренінгові заняття-гра «Умій дружити не будеш тужити» - ( вихователь Шваничик Л.В.), інтегроване заняття «Пригоди півника» - ( вихователь Шваничик Л.В.), літературна вікторина «Подорож до країни плутанини» - ( вихователь Глушак Т.М.).

Належна увага в 2016-2017 навчальному році приділялась підвищенню професійного рівня та ділової кваліфікації педагогічного колективу. Усі педагоги дошкільного навчального закладу були охоплені різноманітними формами підвищення кваліфікації: відвідували семінари для керівників та вихователів, методичні об’єднання для вихователів, музичних керівників.

 Проведені консультації для педагогічних працівників: «Особливості індивідуальних бесід з батьками дітей раннього віку» (вересень 2016 р.), «Розвиток пізнавальної активності дітей раннього віку» (листопад 2016 р.), «Технології педагогічного спілкування з родиною» (лютий 2017 р.),  «Формування у майбутніх школярів свідомого ставлення до власного здоров’я» (квітень 2017 р.).

Проведені загальні заходи для дітей для ознайомлення з українськими народними традиціями та святами: «Покрова», «Щедрівочка щедрувала», «Великдень» тощо.

Протягом навчального року працювали гуртки «Чарівні пальчики» - керівник Глушак Т.М.,  «Драматичний гурток» - керівник Шваничик Л.В., «Батьківський всеобуч», «Школа молодих батьків».

Значна робота проводилася по роботі з батьками: осінній ярмарок. Виставка поробок «Осінні фантазії»; спортивне свято з участю батьків, родинне свято «Маму будемо шанувати». Проводилися як загальні  так і групові батьківські збори на тему: «Пріоритетні напрямки роботи ДНЗ в новому навчальному році», «Взаємодія батьків та педагогічного колективу ДНЗ у роботі з попередження дитячого травматизму», «Рекомендації щодо створення умов повноцінного розвитку дітей дошкільного віку вдома».

З школою, на протязі року проводилось взаємовідвідування занять у ДНЗ я/с та уроків у школі з учителем та вихователем. Організація спільних свят: «Перший дзвоник», «Шевченко – великий український поет». Відбулася бесіда за круглим столом на тему: «Готуємо дітей до шкільного навчання»

Проведено моніторинг успішності дітей, результати яких розглядалися на педрадах та  вирішували шляхи виправлення моніторингових показників. Більшість випускників дошкільного закладу мають достатній рівень підготовки до школи.

Вся медична робота у закладі спрямована на зміцнення фізичного та психічного здоров’я дітей, як того вимагає Закон України «Про дошкільну освіту». У ДНЗ проводяться усі необхідні профілактичні заходи:

· Контролюється виконання санітарно-гігієнічних норм працівниками закладу на всіх ділянках;

· Здійснюється щоденний огляд дітей при прийомі у заклад;

· Проводиться інформаційна робота для батьків через інформаційні куточки  здоров’я;

· Розроблена тематика для нарад.

Медсестра проводить санітарно-просвітницьку роботу,  форми й теми різноманітні, відображають актуальні проблеми. Проводяться бесіди, консультації, виступи на педрадах, батьківських зборах. 1 раз на тиждень проводять перевірку санітарного стану приміщень усіх вікових груп, поверхневий огляд медперсоналом проводиться щоденно.

Медичні огляди працівниками проходяться вчасно, медсестра веде контроль за проходженням медоглядів та фіксує  результати в Журналі проходження медичних оглядів працівниками. 

Медична документація ведеться згідно до номенклатури справ ДНЗ, всі журнали оформлені відповідно до вимог.

Медичне обслуговування здійснюється відповідно до нормативних документів.
Вихователі закладу працюють у тісному контакті з батьками, бо саме сім’я закладає основи культури, уміння спілкуватися, оцінювати свої і чужі вчинки, визнавати власні помилки, уміти пробачати чужі.

1.3. УЗАГАЛЬНЕНІ ВИСНОВКИ РОБОТИ ДНЗ

Таким чином, аналіз роботи дошкільного закладу за минулий рік показав, що освітній процес здійснювався за пріоритетними напрямками згідно річного плану на протязі всього навчального року, так і його принципи, як актуальність, конкретність, об’єктивність, динамічність дотримуються. Висока якість дошкільної освіти свідчить про раціональну організацію режиму життя дітей, чергування навчальної з іншими видами розвивальної діяльності. 

Але на сьогодні в дошкільному закладі є ще ряд невирішених проблем. Аналіз роботи дошкільного навчального закладу засвідчує, що поряд з успіхами в роботі є і недоліки, які необхідно вирішити в новому навчальному році. 

ІІ. ПРИОРИТЕТНІ ЗАВДАННЯ НА  2016/2017 НАВЧАЛЬНИЙ РІК

Продовжуючи роботу щодо підвищення  результативності освітнього процесу з метою ефективності впливу роботи дошкільного закладу на розвиток особистості дитини та з погляду на проблеми, які виявлено у 2016/2017 навчальному році, колектив ДНЗ  визначив такі основні завдання на наступний рік:

1. Удосконалювати роботу щодо формування комунікативно-мовленнєвої компетентності дитини шляхом створення розвивального середовища. 

2. Продовжити роботу з народознавства, акцентувати увагу на патріотичне виховання у контексті розвитку духовного потенціалу особистості дитини дошкільного віку.
3. Формувати основи здорового способу життя дошкільників шляхом використання нових активних форм і методів роботи. 

III.  МЕТОДИЧНА РОБОТА З КАДРАМИ

	№
	ЗМІСТ РОБОТИ
	термін
	відповідальний
	прим.

	1.Атестаціяпедагогічнихкадрів, курсоваперепідготовка

	1.
	КУРСОВА ПЕРЕПІДГОТОВКА:

Глушак Т.М.
	2018 р.

	А.В.Жовтоног
	

	2
	Забезпечити участь педагогів у методичних заходах (засіданнях, методичних об’єднань, семінарів,ознайомлення з перспективним досвідом).
	згідно  плану      роботи  районного метод.каб.


	А.В.Жовтоног
	

	3
	Уточнення перспективного плану атестації та курсової перепідготовки
	серпень 2017
	А.В.Жовтоног
	

	4
	Подача заявок на атестацію та курсову перепідготовку
	серпень 2017

	А.В.Жовтоног
	

	5
	Наказ по ДНЗ про атестаційний період;

Ознайомлення з наказом педагогів
	до 15 вересня 2017
до 20вересня 2017
	А.В.Жовтоног
	

	6
	Скласти план роботи атестаційної комісії;
	до 10 жовтня 2017

	А.В.Жовтоног
	

	7
	Провести підписку на методичні журнали.


	Протягом року
	А.В.Жовтоног
	

	8
	Проводити огляд нормативних документів та новинок методичної літератури. 
	Протягом року
	А.В.Жовтоног
	

	9
	Надавати консультації педпрацівникам щодо самоосвіти
	Протягом року
	А.В.Жовтоног
	

	10
	Забезпечити організаційний та методичний супровід самоосвіти педагогів:

- опрацювати програму розвитку дітей дошкільного віку «Дитина» та парціальну програму національно-патріотичного виховання дітей дошкільного віку «Україна – моя Батьківщина»

	Протягом року
	А.В.Жовтоног
	

	11
	Вивчення системи роботи педагогів, що атестуються. Провести творчий звіт в ДНЗ (педрада №4 02. 2018р)
	вересень2017 – березень 2018

	Атестаційна комісія

	

	12
	Видати наказ про результати атестації.
	до 01 березня 2018
	А.В.Жовтоног
	

	2.Підвищення педагогічної майстерності

	Семінари, семінари –практикуми, тренінги, круглі столи


	1
	Тренінг для вихователів «У здоровому тілі - здоровий дух»
	квітень
	А.В.Жовтоног
	

	2
	Семінар для вихователів на тему: «Система роботи педагогічного колективу з розвитку мовлення дошкільнят»
	Жовтень 2017

	А.В.Жовтоног

Т.М.Глушак

Л.В.Шваничик
С.В.Чепей
	

	Консультації та інші форми методичної роботи



	1
	Інструктивно-методичні рекомендації "Організація освітньої роботи в дошкільних навчальних закладах у 2017/2018 навчальному році ".
	серпень 2017
	А.В.Жовтоногуам щодо самоосвіти;
































































































	

	2
	Виставки-огляди новинок методичної літератури, знайомство з інструктивно-нормативними документами.
	1 раз

на місяць
	А.В.Жовтоног

	

	3
	Як поговорити з дитиною про гігієну та профілактику захворювань 
	Лютий 2018
	Л.І.Орел
	

	4
	Ознайомлення дошкільників з лікарськими  рослинами.

	Листопад 2017
	Т.М.Глушак
	

	5
	«Ділова гра «методи роботи по патріотичному вихованню дошкільників»


	Січень 2018
	А.В.Жовтоног


	

	9
	Методичні рекомендації щодо підготовки та планування життєдіяльності дітей в літній період
	Травень 2018
	А.В.Жовтоног

Л.І.Орел
	

	Відкриті покази,

колективні перегляди

	1.
	Тематичне заняття:  «Хай в серці кожної дитини живе любов до України»
	жовтень 2017
	Л.В. Шваничик 
Чепей С.В.
	

	2.
	Перегляд інтегрованого заняття «Сторінками улюблених казок»
	Березень 2018
	Т.М.Глушак
	

	3
	Перегляд заняття-гри «У лабіринті здоров’я».
	Листопад 2016
	Л.В. Шваничик 
	

	3.Удосконалення професійної творчості

	Творчі групи

	1.
	Створення творчої групи для роботи над проблемою «Патріотичне виховання у контексті розвитку духовного потенціалу особистості дитини дошкільного віку»
	Протягом року
	Л.В.Шваничик

Т.М.Глушак

С.В.Чепей
	

	Самоосвіта

	1.
	Активне залучення педагогічних працівників до індивідуальної самоосвітньої діяльності – однієї з основних форм самоосвіти педагога,   показника його професіоналізму, оновлення й удосконалення  знань, умінь і практичних навичок, особистого розвитку в цілому.
	протягом року
	А.В.Жовтоног
	

	2.
	Систематичне вивчення стану самоосвіти педагогів з метою забезпечення її методичного супроводу. 
	протягом

року


	А.В.Жовтоног
	

	3
	Вивчення та обговорення нормативних документів, упровадження їх в навчально-виховну роботу
	протягом

року
	завідувач
	

	Гурткова робота

	1.
	Чарівні пальчики
	1р. на т.
	Т.М. Глушак 
	

	2.
	Гурток «Театр дітям» 
	1р. на т.


	Л.В.Глушак
	

	Свята та розваги для дітей

	1
	День знань

«Нумо друзі з нами, в дитсадочок за знаннями»


	жовтень 2017
	Вихователі, муз керівник
	

	2
	Розвага

«Покров, покров, до нас прийшов»
	жовтень 2017
	Вихователі, муз керівник
	

	3
	Розвага до дня писемності

«Я - є Українець»
	листопад 2017
	Вихователі, муз керівник
	

	4
	Свято народознавства

«Святий Миколай, у гості завітай»
	грудень 2017
	Вихователі, муз керівник
	

	5
	Новорічне свято
	грудень 2017
	Вихователі, муз керівник
	

	6
	Театралізова свята

« Любі матусі»,

« Весна іде – красу несе»,

Конкурс « Міс Весна»
	березень 2018
	Вихователі, муз керівник
	

	7
	Тематична розвага

«Пам’ятаємо, шануємо, свято перемоги ми святкуємо»
	травень 2018
	Вихователі, муз керівник
	

	8
	Випускні свята 

Фестиваль «Зорепад супер – випускників»
	травень 2018
	Вихователі, муз керівник
	

	
	Педагогічні ради

	1.
	Пріоритетні  завдання педагогічного колективу щодо підвищення якості навчально-виховного процесу у 2017-2018 н.р.

· - Про основні напрямки роботи педколективу на 2017/2018 н.р. Обговорення та затвердження плану роботи на 2017/2018 навчальний рік 
· Затвердження освітніх програм, розкладу занять, форм планування роботи, навантаження і графік роботи;

· Про план атестації та курсової перепідготовки педагогів на 2017/2018 н.р.
· Результати вивчення стану готовності груп до нового навчального року (Акт за результатами перевірки);

· Підсумки літнього оздоровлення
	Серпень 2017
	А.В.Жовтоног
	

	2.
	«Про фізичний розвиток та зміцнення здоров’я вихованців» (педрада-круглий стіл):
- Про виконання рішень попередньої педради.

- Про фізкультурно-оздоровчу роботу з дошкільниками відповідно Освітній програмі для дітей від  двох до семі років «Дитина»  та методичні рекомендації до Освітньої програми.
- Про формування основ здорового способу життя у дітей дошкільного віку засобами спортивних ігор.
	Листопад 2017
	А.В.Жовтоног
Т.М.Глушак
Л.В.Шваничик

	

	3
	«Про шляхи вдосконалення національно-патріотичного виховання дошкільників в контексті «Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді»  

· Про виконання рішень попередньої педради.
· Про шляхи створення соціально-педагогічних умов в ДНЗ для реалізації національно-патріотичного виховання дошкільників.

· Про зміст і форми національно-патріотичного виховання дітей дошкільного віку в ДНЗ.
	Лютий 2018
	А.В.Жовтоног

А.В.Жовтоног

А.В.Жовтоног

А.В.Жовтоног
	

	4
	Підсумки атестаційного періоду

1. Відчит голови атестаційної комісії ДНЗ про роботу в атестаційний період.

2. Творчий звіт педагога:

Л.В.Шваничик

3. Підсумки атестації.
	Березень 2018

	А.В.Жовтоног
Л.В.Шваничик

Голова атестаційної комісії
	

	5.
	Підведемо підсумок.

· Аналіз методичної роботи  за 2016-2017 н.р.

· Наступність у роботі ДНЗ та ЗОШ ..

· Результати роботи з обдарованими дітьми, гурткова робота.

· Творчі звіти педагогів за результатами освітньо-виховної роботи з дітьми у 2017/2018 н.р.. 

· Стан харчування та захворювання.

· Підготовка до оздоровчого періоду.

· Різне.


	Травень 2018
	А.В.Жовтоног
А.В.Жовтоног
Керівники гуртків

Педагоги

Т.М.Глушак
Т.М.Глушак

Л.І. Орел
Чепей С.В.
Творча група
Л.І.Орел

А.В.Жовтоног
	



4.ВИВЧЕННЯ  СТАНУ  ОРГАНІЗАЦІЇ  ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ
	№
	Зміст роботи
	термін
	вид контролю
	форми підведення підсумків
	група
	відповідальний

	1.
	Вивчення стану життєдіяльності дітей
	Серпень 2017
	тематичний
	Для наказу
	всі
	Т.М.Глушак
Л.В.Шваничик

	2
	Готовність груп до нового навчального року  в ДНЗ.
	вереснь 2017
	комплексний
	наказ до педради
	всі
	Творча група

	3
	Організація роботи закладу в оздоровчий період.
	Вересень 2017
	комплексний
	наказ


	всі
	А.В.Жовтоног
Л.І.Орел

	4
	Зміст та якість планування, ведення ділової документації. 
	грудень 2017
	попереджувальний
	інформація на

нараді призавідувачу
	Всі педагоги
	А.В.Жовтоног

	5
	Аналіз стану харчування, культура та естетика харчування.
	березень 2018
	оперативно -

наглядовий

	Інформація на виробничу нараду 
	Л.І.Орел
	А.В.Жовтоног

	6
	Стан навчально-виховної роботи в групі
	квітень 2018
	фронтальний
	довідка до педради
	Л.В. Глушак
	А.В.Жовтоног

	7
	Вивчення взаємодії вихователів і батьків у забезпеченні готовності дітей до навчання у школі.
	травень 2018
	тема

тичний
	довідка для наказу
	Л.В.Шваничик
	А.В.Жовтоног


5. ОРГАНІЗАЦІЙНО – ПЕДАГОГІЧНА РОБОТА

	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні
	Примітка

	5.1. Перспективність та наступність у роботі дошкільного закладу та початкової школи



	ОРГАНІЗАЦІЙНА  РОБОТА:

	1.
	Нормативно-правова база щодо організації та проведення прийому дітей до 1 класу.
Облік дітей 5 – річок, залучення їх до дитячого садка (охоплення іншими формами навчання).


	травень 2018
серпень 2018

	А.В.Жовтоног

	

	2
	Складання та затвердження спільного плану наступності в роботі ДНЗ і школи:

- обговорення і затвердження спільного плану роботи на рік;

- аналіз виконання плану роботи, перспективи на наступний рік
	Вересень 2017
	заст. директора школи, 

вихователь ДНЗ
	

	3
	Організація екскурсій дітей старших груп до приміщення класу, шкільної бібліотеки. спортзалу, їдальні, подвір’я школи.


	Жовтень 2017
Квітень 2018

	Л.В.Шваничик

Т.М.Глушак
	

	4
	Організація спільних свят:

· Перший дзвоник;

·  «Прощавай перший клас».


	Вересень 2016

Травень 2017
	Л.В.Шваничик

Т.М.Глушак
	

	Методична робота:

	1.
	Вивчити та проаналізувати програми дошкільного навчального закладу та програми початкової школи.
	Листопад 2017
	заст. директора школи, завідувач, 

вихователь


	

	3
	Організувати взаємовідвідування занять у старшій групі ДНЗ учителями початкових класів та відвідування уроків у перших класах вихователями старших груп.
	Протягом року
	А.В.Жовтоног

Завуч ЗОШ

вихователі 

вчитель початкових класів
	

	4
	Вивчити індивідуальні та психофізичні особливості дітей старшого дошкільного віку.


	Травень 2018
	практичні психолог ЗОШ 

вихователі, вчитель майбутнього першого класу
	

	Робота з батьками:



	1.
	Створити інформаційні стенди для батьків «Підготовка дітей до школи», «Що повинен знати й уміти першокласник», тощо.
	Лютий 2018
	вихователі

вчитель майбутнього першого класу 


	

	2.
	Організувати  консультації для батьків майбутніх першокласників, зокрема і на сайтах ДНЗ та ЗНЗ.
	лютий-березень
	А.В.Жовтоног

вихователі

вчитель майбутнього першого класу 


	

	3.
	Провести батьківські збори за участі вчителів початкової школи
	Березень 2018
	А.В.Жовтоног

вихователі

вчитель майбутнього першого класу 


	

	5.2 Взаємодія з сім'єю та громадськістю
	

	1.
	Збір інформації про соціальний статус родини,загальні відомості про дитину та методи  виховання в сім’ї.
	Вересень 2017
	вихователі 
	

	2.
	Анкетування :

 «Інтереси, запити, думки батьків»
	Травень 2018

	Вихователі 


	

	3
	Організація харчування дітей в літній оздоровчий період.


	Травень 2018
	Л.І.Орел

	

	4.
	Виставка дитячих поробок  «Чому ми навчилися за рік»
	Травень 2018
	Л.В.Шваничик

Т.М.Глушак


	

	
	Загальні батьківські збори



	1
	1. Про пріоритетні напрямки роботи дошкільного закладу в новому навчальному році;

2.  Звіт і вибори батьківського комітету.
	Вересень 2017

	А.В.Жовтоног

Батьківський комітет
	

	2
	1. Про підсумки роботи колективу та аналіз методичної роботи за навчальний рік

2. Про взаємодію батьків та педагогічного колективу ДНЗ у роботі з попередження дитячого травматизму;

3. Про роботу ДНЗ в літній період.
	Травень 2018
	А.В.Жовтоног

Л.І.Орел

Л.І.Орел
	

	3
	Розроблення рекомендацій щодо створення умов для повноцінного розвитку дітей дошкільного віку вдома
	Протягом року
	Вихователі
	

	
	План заходів по охопленню дітей дошкільною освітою

	
	Облік дітей дошкільного віку  на прилеглій території до ДНЗ. Соціальний патронат сімей, діти яких не відвідують заклад. 
	Вересень 2017
	А.В.Жовтоног
	


1. ПЛАН РОБОТИ НА ОЗДОРОВЧИЙ ПЕРІОД 2017 р.
	№
	ЗАХОДИ
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про викон.

	1
	Перевести роботу я/с на літній режим
	05.2018
	А.В.Жовтоног
	

	2
	Провести консультацію для працівників я/с щодо організації роботи з дітьми в літній період.
	05.2018
	А.В.Жовтоног 
Л.І.Орел
	

	3
	Забезпечити максимальне перебування на свіжому повітрі.
	05.2018
	Вихователі 
	

	4
	Провести  консультації:«Організація рухової активності влітку»,

«Профілактика гельмінтозу у дітей», «Вплив загартування на здоров’я дітей» 
	Червень-серпень
	А.В.Жовтоног
Вихователі
 
	

	5
	Оформити «доріжки здоров’я» на ігрових майданчиках.
	06.2018
	Вихователі
	

	6
	Завезти пісок для ігрових майданчиків.
	06.2018
	А.В.Жовтоног

Завгосп
	

	7
	Пофарбувати обладнанні майданчики.
	06.2017
	А.В.Жовтоног

Завгосп 
	


6. РОБОТА  МЕТОДИЧНОГО  КАБІНЕТУ
	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні 
	Відмітка про виконання

	1.
	Скласти розклади занять та гурткової роботи для всіх вікових груп.
	До 01.09.2017
	А.В.Жовтоног
	

	2
	Поновити матеріал куточку “Методична робота в ДНЗ” та матеріал куточку для батьків.
	До 15.09.2017
	А.В.Жовтоног
	

	5
	Поповнити картотеку передового педагогічного досвіду.

	До 01.12.2017
	А.В.Жовтоног
	

	7
	Систематизування матеріалів атестації педагогічних працівників
	Квітень 2018
	А.В.Жовтоног
	

	8
	Систематизувати матеріали засідань педагогічної ради
	Протягом року
	А.В.Жовтоног
	

	9
	Підготувати та оформити:
·         Списки педагогічних кадрів.

·         Списки педагогів,які підлягають атестації.

·         Списки педагогів, що потребують курсової підготовки.
	Листопад 2017
Квітень 2018
Серпень 2018
	А.В.Жовтоног
	

	10
	Робота над Проектом Річного плану
	Червень 2018- серпень 2018 
	А.В.Жовтоног
	

	11
	Огляд груп, музичного та спортивного залу, стадіону, ігрових майданчиків по підготовці до навчального року.
	серпень 2018
	А.В.Жовтоног
Творча група
	

	12
	Поповнити методичний кабінет рекомендаціями, розробками, наочно-дидактичними посібниками, науковою, навчально-методичною,енциклопедичною літературою, іграшками,атрибутами, аудіовізуальними засобами, зразками планування, консультаціями для тематичних тижнів з

Урахуванням вимог програми розвитку дитини дошкільного віку «Дитина» та парціальної програми «Україна-моя Батьківщина»
	вересень 2017

	А.В.Жовтоног
	


8. АДМІНІСТРАТИВНО  -  ГОСПОДАРСЬКА  ДІЯЛЬНІСТЬ

	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка про викон.

	1.
	Комплектування закладу кадровим складом на 2017– 2018н.р.
	до 01 вересня 2016
	А.В.Жовтоног
	

	2.
	Тарифікація педагогічних працівників.
	вересень 2017
	А.В.Жовтоног
	

	3.
	Інструктажі.
	за графікам
	А.В.Жовтоног
	

	4
	Робота з трудовими книжками, особовими картками, справами працівників
	Жовтень 2017
	А.В.Жовтоног
	

	5
	Поновлення посадових інструкцій.
	до 01вересня 2017
	А.В.Жовтоног
	

	6
	Поповнення та удосконалення матеріально-технічної бази закладу:

· поповнення груп іграшками;


	до вересня 2017

	А.В.Жовтоног

завгосп
	

	7
	Контроль за організацією харчування та санітарним станом приміщення.
	Протягом року
	А.В.Жовтоног

Л.І.Орел
	

	8
	Своєчасне проходження медичних оглядів працівниками ДНЗ.
	за планом
	Л.І.Орел
	

	9
	Підготовка закладу до навчального року та зимового періоду.
	до 01.09.2017 
	А.В.Жовтоног

завгосп
	

	10
	Забезпечення здійснення оздоровчих заходів.
	Протягом року
	Л.І.Орел
	

	11
	Озеленення території ДНЗ.
	Протягом року
	завгосп
	

	12
	Поточний ремонт груп, коридорів, кухні, огорожі,котельні.
	до вересня 2017
	завгосп
вихователі

групи
	

	
	Здійснювати контроль за економією електроенергії та інших ресурсів 
	протягом року
	завідувач

завгосп
	

	
	Тримати під контролем батьківську оплату за утримання дітей у ДНЗ
	протягом року
	завідувач 
	


9. ВИРОБНИЧІ  НАРАДИ

	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1.
	Підсумки літнього оздоровлення.

Безпека життєдіяльності дітей в ДНЗ.

Правила внутрішнього трудового розпорядку. Затвердження графіків роботи всіх служб
Підготовка груп до навчального року.

Харчування та санітарний стан груп.

Інструктажі.
	вересень 2017
	А.В.Жовтоног

Л.В.Шваничик

Л.І.Орел
	

	2
	Підготовка до літнього  оздоровчого періоду. Перехід на літній режим роботи. 

Збереження майна та утримання ділянок та споруд в належному стані.

Підготовка до поточного ремонту групових та службових  приміщень дошкільного закладу.

Підготовка до оздоровчого періоду
	Травень 2018
	А.В.Жовтоног

Л.І.Орел
	


1

